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Pour accéder aux machines et à l’ensemble des ressources mises à disposition sur un ordinateur 

rattaché à un réseau local, il est nécessaire « d’ouvrir une session », c’est-à-dire,  de s’identifier 

(chaque utilisateur dispose normalement d’un code d’accès personnel). Les ordinateurs étant, dans 

de nombreux établissements, équipés de Windows 2000 Pro ou de Windows XP Pro, il suffit de se 

souvenir de la procédure décrite ci-après.  

1. Une fois l’ordinateur allumé, une boîte de dialogue " Ouverture de session " apparaît : on doit alors 

l’activer au moyen d’une combinaison de touches (les touches sont enfoncées simultanément, les 

deux premières d’abord, la troisième ensuite) : <Ctrl> + <Alt> + <Suppr> 

2. Lorsque la boîte de dialogue " Ouverture de session " est affichée, saisissez les champs suivants 

dans l’ordre indiqué et de la façon suivante : 

Nom d’utilisateur  

Il se tape indifféremment en majuscules ou en minuscules. 

Il s’agit du nom de compte qui vous a été attribué : généralement, il s’agit de votre patronyme, avec un 

éventuel suffixe si votre compte a un homonyme.  

Par exemple, Fernand Moisse aurait pour nom d’utilisateur : MOISSE ou MOISSE_2007 ou encore 

fernand.moisse@nomdedomaine.  

Mot de passe 

Attention ! Veillez à saisir le mot de passe tel qu’il vous a été attribué : ce mot de passe est en  effet 

sensible à la casse. Ainsi, si l’intégralité du mot de passe est en majuscules, vous pouvez verrouiller 

la touche Majuscule, touche comportant un symbole en forme de cadenas, à gauche du clavier : le 

voyant " Caps Lock " (en haut à droite du clavier) doit alors être allumé. 

Attention ! Le mot de passe est confidentiel. Il engage la responsabilité de son titulaire. Ne le donnez 

à personne quelqu’en soit le motif. 

Vérifiez que le nom de domaine (troisième champ) est conforme et est bien sélectionné : par exemple, 

RESETAB, pour accéder au réseau de l’établissement. 

Le choix du domaine s’effectue au moyen de la liste déroulante correspondant à ce troisième champ.  

Attention ! Si vous choisissez le nom de la machine (exemple : D03LPOSTE5), vous vous verrez 

refuser l’accès à la machine sauf si vous êtes détenteur de droits d’accès sur l’ordinateur. 

Validez votre demande d’ouverture de session en cliquant sur le bouton [OK] ou en appuyant sur la 

touche <Entrée>.  

Si l’ouverture de session est refusée, recommencez depuis l’étape 1 en veillant à vérifier la saisie du 

 
 



mot de passe. 

Fermer la session 

Pour des raisons évidentes de sécurité, vous ne devez pas laisser une session ouverte à votre nom. 

Si vous avez fini d’utiliser la station, fermez la session selon la procédure suivante :  

Vérifiez qu’aucune application n’est restée ouverte puis cliquez sur le bouton « Démarrer ». Cliquez 

alors sur « Fermeture de session ». Validez. 

Autre solution : effectuez un <Ctrl> + <Alt> + <Suppr> puis choisissez le bouton « Fermeture de 

session ». 

 


