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	Conseil
- un double-clic sur une tâche permet d’éditer la saisie et de l’affiner

- il est possible d’élargir la taille et la hauteur des colonnes avec sa souris

- on peut déplacer une ligne en la sélectionnant puis en la faisant glisser

	L’une des activités pédagogiques mises en œuvre par les enseignants se situent dans la réalisation de ses progressions. Véritable chemin balisé, les progressions permettent d’envisager l’année scolaire en fonction du temps horaire disponible (par exemple 42 heures annuelles) et des contraintes du programme. Il faut donc pouvoir planifier ses temps de cours ainsi que les moments consacrés aux évaluations. Un bon moyen d’organiser son année est alors de planifier l’ensemble de façon simple, claire et modulable.
Outils
Le logiciel Microsoft Project sera utilisé pour l’occasion. En effet, la gestion de son planning annuel est à assimiler à un véritable projet. L’outil permet ainsi de suivre au jour le jour son travail, d’adapter son calendrier et d’envisager également les projets collaboratifs avec ses collègues.
Démarche
Lancez Project. Par défaut, un assistant propose de construire son projet. Il serait dommage de ne pas en profiter.
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Programmez et planifiez les
taches de votre projet en
cliguant sur un élément ci-
dessous. Vous obtiendrez 3
chaque fois des outils et des
instructions concernant la
procedure 3 sffectuer.

Définir Ia date de début de la
planification

Définir les périodes ouvrées du
projet

Dresser la liste des taches du
projet

Organiser les taches en phases
Flanifier les tches

Lier ou joindre des
informations de tache
supplementaires

Ajouter des colonnes contenant
des informations
personnalisees

Définir des échéances et
Soumettre les taches & des
contraintes.

Aprés avoir planifié vos taches,
vous pouvez utliser I zone
des ressources pour constituer
Iequipe de votre projet et
affecter les différents membres
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Hom de Ia tache
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L’objectif ici est de réaliser le début d’une progression de Géographie pour une classe de seconde générale. Caractéristiques :

· 3 h de cours hebdomadaires

· 1 heure de module hebdomadaire en demi-groupe 

L’idée est de débuter l’année scolaire par des rappels puis de se lancer dans l’étude du premier thème de Géographie (la population dans le monde) en complétant le cours par un apprentissage de la cartographie qui est réalisé durant le temps des modules. Aucun cours d’Histoire n’a lieu.

Il faut donc établir sa progression en utilisant l’assistant, ce qui permet de définir les horaires de cours (l’emploi du temps pour la classe en question) ainsi que les périodes d’inactivité (vacances scolaires). 
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Une fois le paramétrage effectué, il convient de renseigner les différents champs avec les éléments constitutifs de sa progression. Il suffit de saisir les informations dans les champs dédiés ainsi que la durée de l’activité. Des flèches s’affichent automatiquement (ou manuellement) entre les éléments afin de définir une cohérence entre les leçons.

Chacun décidera de sa progression, durant l’activité. Un exemple peut cependant être proposé :

· 1er cours : prise de contact - présentation du programme de l’année en Histoire-Géographie.

· Début des cours : Thème n°1 (thème introductif obligatoire) : Plus de six milliards d’hommes sur Terre. Ce thème est décliné en trois leçons : 

· L’inégale répartition des hommes

· L’inégale répartition des richesses

· La frontière

· Module en parallèle consacré à l’apprentissage de la cartographie avec élaboration d’une carte : calculs statistiques, carte à réaliser (densité de la population chinoise), légende à créer (travail spécifique), titre.

· Evaluations à introduire
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Ainsi, d’un coup d’œil, l’ensemble de l’année scolaire peut être visible.

Quelques astuces :
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La possibilité de montrer les dépendances : ici, entre le début et la fin 
d’une leçon.
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Choix de couleurs en fonction de la nature de l’objet : leçon / module / par exemple

Ajout de lien hypertexte pour accéder, par exemple, au fichier contenant le cours détaillé
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Possibilité d’ajouter des ressources (personnes, matériels, salles, etc.) et des les affecter à une tâche.
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L’organisation de la progression devient ainsi très lisible.
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Les modes d’affichage peuvent être variés.

Un autre aspect important de la planification consiste à pouvoir revenir sur sa progression de façon à l’adapter et à l’évaluer. Il est ainsi possible, lorsque l’activité a eu lieu (cours de 8h à 10h par exemple), de pouvoir la valider ou au contraire, d’indiquer que la leçon qui devait être achevée à 10 heures ne l’a pas été et qu’il faut donc prévoir ce décalage car le calendrier initial va se trouver modifié.
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Les devoirs à faire à la maison peuvent faire l’objet d’un remplissage de rubrique en double-cliquant sur la tâche désirée et en complétant les champs idoines. Exemples : 
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Ces champs personnalisés peuvent ainsi contenir l’ensemble des éléments d’une fiche de préparation : objectifs de connaissances ; objectifs de savoir-faire ; place dans la progression ; etc.

La planification peut ainsi être modulée en fonction de ses besoins. Une préparation en amont est indispensable : il faut avoir réfléchi à ses objectifs pédagogiques, à ses ressources, avant de se lancer dans la réalisation du projet de progressions. 


